Zatgcznik nr 1 do uchwaly Zarzadu nr 3/2022
z18.02.2022 r.

PROCEDURA OCENY | WYBORU ORAZ ROZLICZANIA,
MONITORINGU | KONTROLI GRANTOBIORCOW

w ramach poddziatania
»Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spotecznosé” objetego PROW 2014-2020

Niniejsza procedura reguluje zasady i tryb realizacji przez Lokalng Grupe Dziatania Partnerstwo 5 Gmin
projektow grantowych, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym
z udziatem lokalnej spotecznosci (Dz. U. poz. 378).

Uzyte w niniejszym dokumencie terminy oznaczaja;

Procedura — niniejsza Procedura;

LGD - Lokalng Grupe Dziatania Partnerstwo 5 Gmin;

Zarzad - Zarzad Lokalnej Grupy Dziatania Partnerstwo 5 Gmin;

Rada — Rada Lokalnej Grupy Dziatania Partnerstwo 5 Gmin;

Biuro - Biuro Lokalnej Grupy Dziatania Partnerstwo 5 Gmin;

LSR - Lokalna Strategia Rozwoju opracowana przez LGD i realizowana na podstawie umowy ramowej
zawartej z Zarzadem Wojewddztwa Podkarpackiego;

PROW 2014-2020 — Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020

8. ustawa o RLKS - ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udzialem lokalnej spolecznosci
(Dz. U. poz. 378);

9. ustawa w zakresie polityki spojnosci — ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U.
poz. 1146 oraz z 2015 r. poz. 378);

10. ustawa o PROW 2014 - 2020 - ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarow
wiejskich z udziatem srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 — Dz. U. poz. 349);

11. rozporzadzenie o wdrazaniu LSR - rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24
wrzednia 2015 r. w sprawie szczeg6lowych warunkéw i trybu przyznawania pomocy finansowej w
ramach poddziatania ,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spotecznos¢” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020
(Dz. U. poz. 1570);

12. zarzad wojewddztwa — Zarzad Wojewodztwa Podkarpackiego, bedacy organem reprezentujacym
podmiot wdrazajgcy wtasciwy do przyznawania pomocy w ramach dziatania ,Wsparcie dla rozwoju
lokalnego w ramach inicjatywy LEADER" objetego programem wspolfinansowanym ze $rodkow
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich, zgodnie z art. 2 ust. 2 lit. b
ustawy o RLKS;

13. projekt grantowy — operacja, o ktorej mowa w art. 14 ust. 5 ustawy o RLKS, realizowana przez LGD
(beneficjenta projektu grantowego) w ramach wdrazania LSR i na podstawie umowy zawartej z
Samorzadem Wojewodztwa Podkarpackiego, podczas ktorej LGD przeprowadza konkurs na wybor
grantobiorcow, dokonuje wyboru zadan opisanych we wnioskach o przyznanie grantu, udziela grantow
wybranym przez siebie grantobiorcom podpisujac z nimi umowy o powierzeniu grantu, a nastepnie
monitoruje ich wykonanie oraz dokonuje innych czynnosci majacych na celu rozliczenie projektu
grantowego wobec zarzadu wojewodztwa;
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14.
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grantobiorca — podmiot, z ktérym LGD zawarta umowe o powierzenie grantu w zwigzku z realizacjq
projektu grantowego;

grant - Srodki finansowe powierzone przez LGD grantobiorcy na realizacje zadania stuzgcego
osiggnieciu celu projektu grantowego;

zadanie - czynnoSci opisane we wniosku o przyznanie grantu, realizowane przez grantobiorce w
ramach projektu grantowego i na podstawie umowy o powierzeniu grantu zawartej z LGD;

konkurs - przeprowadzany przez LGD konkurs na wyhér grantobiorcow.

Wytyczng — obowigzujace wytyczne Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi w zakresie jednolitego i
prawidlowego wykonywania przez lokalne grupy dziatania zadan zwigzanych z realizacje strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ w ramach dziatania ,\Wsparcie dla rozwoju lokalnego
w ramach inicjatyw LEADER" objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020
Umowa ramowa - umowa o warunkach i sposobie realizacji strategii rozwoju lokalnego kierowanego
przez spofecznos¢ nr 00002-6933-UM0910019/15 z dnia 23.05.2016

Umowa o powierzenie grantu — umowa zawarta pomiedzy Grantobiorcg a LGD (Beneficientem
projektu grantowego.

ZASADY OGOLNE

Realizacja projektow grantowych przez Lokalng Grupe Dziatania Partnerstwo 5 Gmin zwang dalej ,LGD’,
odbywa sie na podstawie przepisow:

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgcego przepisy ogbine dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006, zwanego dalej
,fozporzadzeniem 1303/2013",

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w
sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich (EFRROW) i uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1698/2005, zwanego
dalej ,rozporzadzeniem 1305/2013",

Ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udzialem Srodkow
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. Poz. 349),

Ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udzialem lokalnej spotecznoéci (Dz. U. Poz. 378),
zwanej dalej ,ustawg o RLKS",

Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020,

Rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrze$nia 2015 r. w sprawie szczegotowych
warunkow i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania ,Wsparcie na wdrazanie
operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznos¢” objetego Programem
Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020, zwanego dalej ,rozporzadzeniem o wdrazaniu LSR”,
Niniejszych procedur,

Regulaminu funkcjonowania Rady LGD.

Projekt grantowy jest operacja, ktérej beneficjent bedacy LGD udziela innym podmiotom wybranym przez
LGD, zwanymi dalej ,grantobiorcami”, grantow bedacych srodkami finansowymi programu powierzonymi
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przez LGD grantobiorcom na realizacje zadan stuzacych osiggnieciu celu projektu grantowego. Projekty
grantowe stanowig wzajemnie uzupetniajace sie zadania prowadzace do osiggniecia celu tego projektu.
Wysokos¢ dostepnych $rodkéw przeznaczonych na realizacje projektu grantowego bedzie kazdorazowo
ustalana w ogtoszeniu o naborze.

Grantobiorca moze wycofa¢ zlozony wniosek poprzez pisemne zawiadomienie LGD o wycofaniu wniosku.
Whiosek skutecznie wycofany nie wywoluje zadnych skutkow prawnych, a grantobiorca, ktory zlozyl, a
nastepnie skutecznie wycofat wniosek, bedzie traktowany jakby tego wniosku nie zlozyt. LGD na wniosek
grantobiorcy zwraca wycofany wniosek wraz z zatacznikami, zachowujac jego kopie w Biurze LGD.
Realizacja operaciji przez grantobiorce nie moze trwac dtuzej niz 12 miesiecy.

LGD w pierwszej kolejnosci przeprowadza otwarty nabér wnioskéw o powierzenie grantow, a nastepnie
przeprowadza wybor grantobiorcow w ramach projektu grantowego. W celu przeprowadzenia otwartego
naboru wnioskow o powierzenie grantow LGD wystepuje do ZW z zapytaniem o wysoko$¢ dostepnych
srodkow finansowych w LSR na realizacje projektow grantowych. Wniosek na projekt grantowy LGD sktada
do zarzadu wojewddztwa po wyborze grantobiorcow. Wyboru grantobiorcow LGD dokonuje po analizie
poszczegolnych wnioskow o powierzenie grantéw i zadan okreslonych w tych wnioskach w kontekscie
przyszlej oceny racjonalno$ci dokonywanej przez zarzad wojewddztwa w stosunku do wniosku o przyznanie
pomocy.

W celu przeprowadzenia naboréw wnioskow o powierzenie grantow LGD sporzadza wzory:

a)  Whniosku o powierzenie grantu

b)  Umowy o powierzenie grantu

c)  Whniosku o rozliczenie grantu

d) Sprawozdania z realizacji przez grantobiorce zadania

GRANTOBIORCY

O wsparcie moze ubiegaé sie podmiot bedacy:

a) osoba fizyczng, ktdra jest obywatelem panstwa czionkowskiego Unii Europejskiej, jest pelnoletnia i ma
miejsce zamieszkania na obszarze wiejskim objetym Lokalng Strategiq Rozwoju (LSR),

b) osobg prawng, z wylgczeniem wojewodztwa, jezeli siedziba tej osoby lub jej oddzialu znajduje sie na
obszarze wiejskim objetym LSR,

c) jednostka organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktorej ustawa przyznaje zdolnosé
prawng, jezeli siedziba tej jednostki lub jej oddziatu znajduje sie na obszarze wiejskim objetym LSR,

d) jednostka organizacyjng osoby prawnej, nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktorej jednostka prawna
uzyczy osobowosci prawnej,

e) 0 pomoc moze si¢ ubiegat réwniez gmina, ktéra nie spenia warunku okreslonego w pkt b) jezeli jej
obszar jest obszarem wiejskim objetym LSR, w ramach ktorej zamierza realizowac operacie.

f) o pomoc moze sig ubiegac rowniez powiat ktory nie spelnia warunku okreslonego w pkt b), jezeli
przynajmniej jedna z gmin wchodzgcych w skiad tego powiatu znajduje sie na terenie objetym LSR.

Podmiot ten zobowigzany jest wykazac, ze:

a) posiada doSwiadczenie w realizacji projektow o charakterze podobnym do operacji, ktorg zamierza
realizowac, lub

b) posiada zasoby odpowiednie do przedmiotu operacji, ktorg zamierza realizowac, lub

c¢) posiada kwalifikacje odpowiednie do przedmiotu operacji, ktorg zamierza realizowac, jezeli jest osobg
fizyczna, lub

d) wykonuje dziatalno$¢ odpowiednig do przedmiotu operaciji, ktérg zamierza realizowac.

Podmiot ubiegajacy sig o wsparcie musi posiadac numer identyfikacyjny nadany w trybie przepisow o

krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskéw o

przyznanie platnosci, zwany dalej ,numerem identyfikacyjnym”.
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Podmiot ubiegajacy sie o wsparcie musi by¢ wiascicielem lub wspotwitascicielem nieruchomosci, na ktorej
realizowana bedzie operacja lub posiada¢ udokumentowane prawo do dysponowania nieruchomoscig na
cele okreSlone we wniosku o przyznanie pomocy co najmniej przez okres realizacji operacji oraz okres
podlegania zobowigzaniu do zapewnienia trwatoSci operacji.

Grantobiorca nie moze prowadzi¢ dziatalnosci gospodarczej, wyjatek stanowi grantobiorca, ktéry w ramach
swojej struktury organizacyjnej posiada sekcje lub kota. W takiej sytuacji grant moze byc¢ realizowany przez
koto lub sekcje pod warunkiem jednak, Ze realizacja zadania, na ktére jest udzielany grant, nie jest zwigzana
z przedmiotem dziatalno$ci gospodarczej grantobiorcy wystepujacemu w imieniu kota lub sekcji.

ZAKRES REALIZACJI OPERACJI
Wsparcie jest przyznawane na operacje w zakresie:
a) wzmocnienia kapitatu spolecznego, w tym przez podnoszenie wiedzy spotecznosci lokalnej w zakresie
ochrony $rodowiska i zmian klimatycznych, takze z wykorzystaniem rozwigzan innowacyjnych,
b) zachowania dziedzictwa lokalnego,
c) budowy lub przebudowy ogolnodostepnej i niekomercyjnej infrastruktury turystycznej lub rekreacyjnej,
lub kulturalnej,
d) promowania obszaru objetego LSR, w tym produktow lub ustug lokalnych z tym, ze:

— operacja nie stuzy promocji produktow lub ustug lokalnych wytacznie jednego podmiotu,

— nie dotyczy organizacji wydarzen cyklicznych, z wyjatkiem wydarzenia inicjujgcego cykl wydarzen
lub wydarzenia specyficznego dla danej LSR, wskazanych i uzasadnionych w LSR, przy czym przez
wydarzenie cykliczne rozumie sie wydarzenie organizowane wiecej niz jeden raz oraz poswiecone
przynajmniej w czesci tej samej tematyce.

Pomoc w zakresach wskazanych w ust. 1 pkt. b i ¢ przyznawana jest jezeli operacja stuzy zaspokajaniu
potrzeb spofecznosci lokalnej

WYSOKOSC POMOCY

1. Warto$¢ kazdego zadania stuzgcego osiagnieciu celu projektu grantowego, jakie ma by¢ zrealizowane
przez grantobiorce, nie moze by¢ nizsza niz 5 000,00 zt i nie wyzsza niz to wynika z zapisow LSR dla
poszczegbinych dziatan.

2. Limit pomocy na jednego grantobiorce w ramach realizacji projektéw grantowych w calym okresie
realizacji LSR wynosi 110 000,00 zt.

3. Przy ustalaniu wysokosci srodkéw pozostatych do wykorzystania w ramach limitu, o ktérym mowa w ust.
2 uwzglednia sig sume kwot pomocy wyptaconej na zrealizowane operacije i kwot pomocy przyznanej na
operacje, ktérych realizacja nie zostata jeszcze zakonczona.

4. W przypadku gdy zgodnie ze statutem danego podmiotu w ramach jego struktury organizacyjnej sg
powotane jednostki organizacyjne, takie jak sekcje lub kola, limit, o ktérym mowa w ust. 2 liczy sie
oddzielnie na ten podmiot i oddzielnie na jego jednostki organizacyjne, jezeli realizacja zadania, na ktére
jest udzielany grant, jest zwigzana z przedmiotem dziafalnosci danej jednostki organizacyjne;.

5. Pomoc na realizacje operacji projektu grantowego przyznawana jest w wysokosci okreslonej w LSR lecz
nie wyzszej niz 90% kosztéw kwalifikowalnych, z tym ze pomoc na operacje realizowang przez jednostki
sektora finansow publicznych przyznawana jest w wysokosci 63,63%.

6. Suma grantéw udzielonych jednostkom sektora finanséw publicznych w ramach danego projektu
grantowego nie przekracza 20% kwoty srodkow przyznanych na ten projekt.

7. Pomoc na realizacje operaciji przyznawana jest grantobiorcom na zasadzie dotacji.

8. Dotacja wyptacana jest w dwoch transzach, z tym ze:

a) pierwsza transza pomocy obejmuje 50% kwoty przyznanego grantu,



VIL.

VIII.

b) druga transza pomocy obejmuje 50% kwoty przyznanego grantu i jest wyplacana, jezeli LGD
zatwierdzi /pozytywnie rozpatrzy wniosek grantobiorcy o rozliczenie pierwszej transzy grantu.

KOSZTY KWALIFIKOWALNE

Do kosztow kwalifikowalnych w ramach realizacji projektow grantowych zalicza sie koszty:

a) Koszty ogolne, o ktorych mowa w art. 45 ust. 1 lit. ¢ rozporzadzenia nr 1305/2013 w wysokosci
nieprzekraczajacej 10% pozostatych kosztow kwalifikowalnych operacii

b) Zakupu robét budowlanych lub ustug,

c) Zakupu lub rozwoju oprogramowania komputerowego oraz zakupu patentow, licencji lub
wynagrodzen za przeniesienie, autorskich praw majgtkowych lub znakéw towarowych,

d) Najmu lub dzierzawy maszyn, wyposazenia lub nieruchomosci,

e) Zakupu nowych maszyn lub wyposazenia, a w przypadku operacji w zakresie zachowania
dziedzictwa lokalnego — rowniez uzywanych maszyn lub wyposazenia, stanowigcych eksponaty,

f)  Zakupu rzeczy innych niz wymienione w lit. e, w tym materiatow,

g) Podatku od towaréw i ustug (VAT)

— ktére sg uzasadnione zakresem operacji, niezbedne do osiggniecia jej celu oraz racjonalne.

2. Koszty kwalifikowalne mogg by¢ dotowane jesli zostaly:

a) Poniesione:
= od dnia, w ktorym zostata zawarta umowa udzielenia grantu,
= w formie rozliczenia bezgotowkowego
b) Uwzglednione w oddzielnym systemie rachunkowosci albo do ich identyfikacji wykorzystano
odpowiedni kod rachunkowy lub, gdy grantobiorca nie jest obowigzany do prowadzenia ksiag
rachunkowych na podstawie odrebnych przepisow zestawienia faktur lub réwnowaznych
dokumentow ksiegowych na formularzu udostepnionym przez LGD.
W przypadku gdy wysokosC kosztow kwalifikowalnych w zakresie danego zadania ujetego w
zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji przekracza warto$¢ rynkowa tych kosztow ustalong w
wyniku oceny ich racjonalno$ci, przy ustalaniu wysokosci pomocy uwzglednia sie warto$¢ rynkowg tych
kosztow.

OGLOSZENIE O NABORZE WNIOSKOW O PRZYZNANIE POMOCY

LGD ogtasza nabor wnioskow o powierzenie grantow jedynie w sytuacji, jesli nie sg osiggniete

zaktadane przez LGD w LSR wskazniki i ich wartosci, dla celow i przedsiewzigt, w ktore wpisuje sie

projekt grantowy.

Zarzad przygotowuje projekt ogtoszenia o naborze, uzgadniajac termin w tym terminy przeprowadzenia

oceny z Przewodniczacym Rady.

LGD zamieszcza ogtoszenie o naborze wnioskow o przyznanie pomocy w szczegolnosci na swojej

stronie internetowej nie pdzniej niz 14 dni przed planowanym terminem rozpoczecia biegu terminu

sktadania tych wnioskow podajac date jego publikacji (dzien/miesiac/rok).

Ogtoszenie o naborze zawiera w szczegolnosci:

a) Termin i miejsce sktadania wnioskow;

b) Okreslenie zakresu tematycznego projektu grantowego , zgodnego z zakresem okreslonym w
umowie ramowej;

¢) Planowane do osiggniecia w ramach projektu grantowego cele i wskazniki okreslone wg wzoru z
zalgcznika nr 5 do niniejszej procedury;

d) Wskazanie wysokosci limitu Srodkoéw w ramach ogtaszanego naboru;

e) Planowane do realizacji w ramach projektu grantowego zadania
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11.
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13.

f)  Kryteria wyboru operacji wraz ze wskazaniem minimalnej liczby punktéw, ktorej uzyskanie jest
warunkiem wyboru zadania w ramach projektu grantowego;

g) Informacje o wysokosci kwoty grantu /intensywnosci pomocy (poziomie dofinansowaniay;

h) Informacje o miejscu udostepnienia LSR, formularzy wnioskéw, umowy o udzielenie grantu oraz
wzoru sprawozdania z realizacji zadania;.

i) Wskazanie formy w jakiej udzielone zostang granty;

LGD, najpdzniej w dniu podania do publicznej wiadomosci ogtoszenia o naborze, zamieszcza na swojej

stronie internetowej komplet dokumentéw konkursowych, zawierajgcy w szczegélnosci wszelkie

niezbedne informacje na temat organizowanego naboru, w tym informacje o wymaganiach formalnych

wniosku i kryteriach dostepu, obowigzujace w LGD procedury i kryteria wyboru operacji wraz z ich

opisem oraz wzory obowigzujacych formularzy. Powyzsze dokumenty sq takze dostepne w Biurze LGD.

Po zamieszczeniu na stronie internetowej nie ma mozliwosci zmiany tresci ogloszenia naboru wnioskow

0 powierzenie grantow oraz kryteribw wyboru grantobiorcow i ustalonych w odniesieniu do naboru

wymogow.

LGD numeruje ogloszenia wg wzoru - kolejny numer ogloszenia/rok oraz archiwizuje je na stronie

internetowe;.

WNIOSEK O PRZYZNANIE POMOCY

Whiosek o przyznanie pomocy, zwany dalej ,wnioskiem”, wraz ze wszystkimi zatgcznikami przygotowuje
grantobiorca.

Formularz wniosku umieszczony jest na stronie internetowej LGD.

Whiosek sktada sie bezposrednio tj. osobiscie do biura, w terminie wskazanym w ogloszeniu, nie
krotszym niz 14 dni i nie dluzszym niz 30 dni od rozpoczecia naboru lub w formie dokumentu
elektronicznego na elektroniczng skrzynke podawczg UM zgodnie z art. 42b ust. 1 ustawy ROW.
Obowigzujgca dla naboru forma ztozenia wniosku wraz z wymaganymi zalgcznikami wskazana zostanie
w ogtoszeniu dotyczacym danego naboru.

Whioski ztozone za poSrednictwem poczty tradycyjnej i elektronicznej nie beda rozpatrywane.

Whniosek powinien by¢ wypetniony elektronicznie.

Whiosek powinien by¢ trwale spiety i umieszony w skoroszycie.

Whniosek musi by¢ podpisany przez grantobiorce lub osoby upowaznione do reprezentacii grantobiorcy.
Za wigzacq date wplywu wniosku uznaje sie date jego wplywu do biura lub date zloZzenia na
elektroniczng skrzynke podawcza UM.

Pracownik LGD potwierdza fakt zloZzenia wniosku poprzez przybicie pieczeci wplywu z oznaczeniem
nazwy LGD, daty i godziny wplywu, oznaczenie liczby ziozonych zatgcznikéw oraz zlozenie
wiasnorecznego podpisu (ewentualnie pieczeci imiennej z parafg) chyba, ze wniosek jest sktadany
w formie dokumentu elektronicznego na elektroniczng skrzynke podawcza UM zgodnie z art. 42b ust. 1
ustawy ROW lub z powodu innych przyczyn zwigzanych z ochrong zdrowia lub zycia cziowieka nie jest
mozliwe potwierdzenie zlozenia ww. wniosku na jego kopii.

Pracownik LGD, przyjmujac wniosek, nadaje mu indywidualny numer, ktory wpisuje obok potwierdzenia
ztozenia wniosku. Zasady numerowania wnioskow okre$la Zarzad.

Na kazdym etapie oceny i wyboru grantobiorcéw, grantobiorcy przystuguje prawo do wycofania wniosku.
W tym celu grantobiorca powinien zlozy¢ bezposrednio w biurze pismo wycofujace podpisane przez
osoby upowaznione do reprezentacji grantobiorcy

Whniosek wycofany zwracany jest wraz z zatacznikami grantobiorcy bezposrednio w biurze z tym, ze
LGD zachowuje kopie dokumentu.

W przypadku braku mozliwosci bezposredniego zwrotu formularza do rak grantobiorcy, zwrot
dokonywany jest drogq pocztowg, listem poleconym za potwierdzeniem odbioru.



14. Grantobiorca niezwlocznie informuje LGD o zmianie swoich danych teleadresowych, w tym zmianie
podanego we wniosku adresu e-mail.

WSTEPNA FORMALNA WERYFIKACJA WNIOSKOW
1. Przed przystapieniem do wyboru operacji, w terminie maksymalnie 21 dni od dnia zakonczenia naboru
wnioskow LGD dokonuje wstegpnej formalnej weryfikacji wnioskow wedlug Karty weryfikacji formalnej
opracowanej przez LGD stanowigcych zalgcznik nr 1 do niniejszej procedury na podstawie
obowigzujacych przepisow prawa.
2. Weryfikacji o ktorej mowa w ust 1 dokonuja: Przewodniczacy Rady oraz biuro.
3. W wyniku wstepnej weryfikacji formalnej sprawdzane sg nastepujace kryteria:.
a) Czy wniosek zostat zlozony w miejscu i w czasie wskazanym w ogloszeniu o naborze?
) Czy wniosek zostat ztozony w wymaganej formie (na obowiazujacym formularzu)?
) Czy wniosek zostat sporzadzony w jezyku polskim?
)
)
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Czy wniosek zostat podpisany przez osoby upowaznione do reprezentacji grantobiorcy

Zakres tematyczny operacji jest zgodny z tematycznym zakresem operacji wskazanym w

ogfoszeniu o naborze

f) Czy grantobiorca posiada numer ewidencyjny producenta nadany w trybie przepisow o
krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencii
wnioskow o przyznanie ptatnosci?

g) Czy planowana operacja jest zgodna z dziatalno$ciq statutowg organizacji, ktora ubiega sig o
przyznanie grantu? (jesli dotyczy)

h) Koszty kwalifikowalne operacji nie sq wspolfinansowane z innych Zzrodet publicznych (nie
dotyczy jednostek sektora finansow publicznych i organizacji pozytku publicznego bedacych
organizacjami pozarzadowymi, o ile koszty kwalifikowalne nie sa wspéffinansowane z funduszy
strukturalnych, Funduszu Spojnosci lub  jakiegokolwiek innego unijnego instrumentu
finansowego)

i)  Operacja bedzie realizowana nie wiecej niz w dwach etapach a wykonanie zakresu rzeczowego,
w tym poniesienie przez grantobiorce kosztow kwalifikowalnych operacji oraz zlozenie wniosku o
ptatno$¢ koncowg wyptacang po zrealizowaniu catej operacii, nastapi w terminie 12 migsiecy od
dnia zawarcia umowy o powierzenie grantu;

j)  Zgodnosci grantobiorcy z warunkami przyznania pomocy okre$lonymi w PROW 2014-2020

k) Operacja realizuje cele oraz wskazniki LSR;

)  Czy prawidiowo wypekiono wszystkie wymagane pola wniosku?

m) Czy do wniosku zalgczono wszystkie odpowiednie zataczniki?

4. Dalszej ocenie podlegaja wytacznie wnioski spetniajace wszystkie kryteria okreslone w ust 3 pkt a-k.

5. Jezeli wniosek nie speknia ktoregokolwiek z kryteriow o ktérych mowa w ust. 4 zostaje odrzucony bez
mozliwo$ci odwolania lub uzupetnienia.

6. W przypadku gdy wniosek zawiera braki lub oczywiste omytki w zakresie ust. 3 pkt I-m, zostaje on
skierowany do uzupetnien lub poprawienia w wymienionym zakresie.

7. Do uzupetnienia o ktorym mowa w ust. 6 biuro wzywa grantobiorce pismem poleconym za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru lub w kazdy inny skuteczny sposob w szczegélnosci za posrednictwem poczty
elektronicznej za potwierdzeniem przeczytania wiadomosci — wyznaczajac 5 dniowy termin na ztozenie
uzupetnien liczony od dnia odbioru pisma lub odczytu wiadomosci przestanej poczta elektroniczna.

8. Weryfikacja zlozonych uzupetnien odbywa sie w skiadzie okreslonym w ust. 2 wg Karty weryfikacji
uzupetnien do wniosku stanowigcej zatgcznik nr 2 do procedury.

9. Po zakonczeniu weryfikacji uzupetnien tworzona jest ostateczna lista operacji pozytywnie
zweryfikowanych wg. wstgpnej formalnej weryfikacji wnioskow, ktére sa przekazywane do dalszej
oceny.
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10. Operacje, ktdre nie spetnity warunkéw oceny nie podlegajq dalszej ocenie.
11. Wstepna weryfikacja wnioskow podlega zatwierdzeniu przez Rade na posiedzeniu Rady LGD o ktorym

Xl

mowa w cz. XI.

WYBOR OPERACJI

Rada na posiedzeniu w pierwszej kolejnosci zatwierdza wyniki wstepnej weryfikacji wnioskow, o ktérej
mowa w ¢z. X, w trybie przewidzianym w Regulaminie Rady LGD.

Nastepnie Rada dokonuje wyboru operacji zgodnie z zapisami niniejszej procedury oraz Regulaminu
Rady LGD sposrod operacii, ktore uzyskaty pozytywny wynik weryfikacji wstepne;.

Stosowane w procesie oceny i wyboru operacji kryteria okreslane w ogloszeniu o naborze wnioskow nie
podlegaja zmianie w catym procesie oceny i wyboru grantobiorcow.

ZWOLANIE POSIEDZENIA RADY

4.

Po zakonczeniu wstepnej weryfikacji wnioskow, Przewodniczacy Rady wyznacza miejsce, termin i
porzadek posiedzenia Rady przypadajacy nie pozniej niz w terminie 14 dni od zakonczenia wstepne;
weryfikacji. Posiedzenia Rady odbywa¢ sie moggq w trybie stacjonarnym lub zdalnym. Szczegdtowe
unormowania zostaly okre$lone w Regulaminie Rady - Rozdziat IV Posiedzenia Rady. Procedura
zwolywania posiedzen w trybie zdalnym zostata okre$lona w § 17a w/w regulaminu.

Biuro informuje czionkéw Rady w formie pisemnej lub w inny skuteczny sposob w szczegdlnosci za
posrednictwem poczty elektronicznej o terminie, miejscu i porzadku posiedzenia (najpdzniej do 7 dni
przed terminem posiedzenia).

Wraz z informacja, o ktérej mowa w ust 4 biuro udostepnia czlonkom Rady wnioski, ktore zostaty
zlozone w naborze i zostaly pozytywnie wstepnie zweryfikowane, poprzez przestanie ich kopii lub
poprzez ich przestanie w formie zabezpieczonej drogg poczty elektronicznej — jezeli Przewodniczacy
Rady tak postanowi. Wnioski, ktére zostaty negatywnie wstepnie zweryfikowane dostepne sg do wgladu
dla kazdego czlonka Rady w biurze LGD.

Biuro LGD w informacji, o ktérej mowa w ust. 4 wzywa czionkow Rady do zlozenia Deklaracji
bezstronnosci i poufnosci, stanowigcej zatacznik do Regulaminu Rady LGD, wyznaczajac jednoczesnie
termin zlozenia deklaracii, nie diuzszy jednak niz 5 dni i wskazujac sposob, w jaki deklaracje powinny
zostac ztozone.

Przed posiedzeniem Rady, biuro sporzadza rejestr interesow czlonkow organu decyzyjnego,
pozwalajacego na identyfikacje charakteru powigzan z wnioskodawcami/ poszczegolnymi projektami, a
nastepnie rejestr ten wraz ze ztozonymi deklaracjami bezstronno$ci i poufnosci jest przekazywany
Przewodniczacemu Rady.

POSIEDZENIE RADY - WYL ACZENIA Z OCENY

8.

Na poziomie podejmowania decyzji ani wladze publiczne ani zadna z grup interesu nie mogg mie¢
wiecej niz 49% praw glosu.Ustalajgc odsetek praw glosu przystugujacych wiadzom publicznym na
poziomie podejmowania decyzji uwzglednia sie gtosy nalezace do reprezentantow Rady bedacych
organami wladzy publicznej. Ustalajac odsetek praw gtosu nalezacych do poszczegolnych grup interesu
bierze sie pod uwage odsetek glosow przystugujacych kazdej wystepujacej w Radzie grupie jej
cztonkéw potaczonych wiezami wspolnych intereséw lub korzysci. Maksymalny odsetek praw gtosu jaki
wiadze publiczne badz grupy interesu mogq posiada¢ w Radzie nie ma zastosowania w przypadku
wchodzacych w jej sktad mieszkancow obszaru objetego LSR.

W ocenie i wyborze operacji nie bierze udziatu czlonek wykluczony na podstawie zapisow zawartych w
Regulaminie Rady oraz ktérego wykluczenie wynika ze sporzadzonego rejestru intereséw cztonkow
organu decyzyjnego, pozwalajacego na identyfikacje charakteru powigzan z wnioskodawcami/
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10.

poszczegolnymi projektami. Weryfikacja powigzan osobowych i kapitalowych czionkow Rady z
wnioskodawcami odbywa sig przy uzyciu ogolnodostepnych baz danych osobowych. Wykluczenie
cztonka Rady z oceny operacji odnotowywane jest w protokole z posiedzenia Rady LGD.

Czlonek Rady, ktory nie ztozyt Deklaracji bezstronnosci i poufnoci, wytaczony jest z oceny wszystkich
wnioskow ztozonych w naborze do momentu zlozenia takiej deklaracii.

Wylaczenia powinny dotyczy¢ co najmniej przypadkéw, w ktérych czionek Rady LGD jest
wnioskodawca, reprezentuje wnioskodawce, zachodzi pomiedzy nim a wnioskodawca stosunek
bezposredniej podlegtosci stuzbowej, jest z nim spokrewniony lub jest osobg fizyczng reprezentujacq
przedsiebiorstwo powigzane z przedsigbiorstwem reprezentowanym przez wnioskodawce.

OCENA ZGODNOSCI WG LOKALNYCH KRYTERIOW WYBORU

1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Ocena operacji wedtug obowigzujacych lokalnych kryteriow wyboru operacii, jest dokonywana wedtug
Karty oceny wedfug lokalnych kryteriow wyboru operacji o tresci okreslonej w Zatgczniku nr 3 do
niniejszej procedury poprzez ich wypetnienie piorem, dtugopisem lub cienkopisem.

Kazdy oceniajacy cztonek Rady otrzymuje karty oceny w formie wydrukowanej. Karty oceny musza by¢
opieczetowane pieczecig LGD.

Ocena operacji wediug obowigzujgcych lokalnych kryteriow wyboru operacji dokonywana jest poprzez
przyznanie danej operacji punktow w ramach poszczegolnych kryteriow przewidzianych dla danego typu
operacji przez kazdego oceniajgcego cztonka Rady. Punkty przyznawane sg w ramach skali punktowej
okreslonej dla kazdego z kryteriow. Mozliwe jest przyznawanie wytacznie punktoéw catkowitych. llosé
punktow przyznanych operacji przez danego oceniajacego odpowiada liczbie podanej w polu ,SUMA”.
Kazdorazowo Przewodniczacy Rady sprawdza czy na poziomie podejmowania decyzji ani wiadze
publiczne, ani zadna z grup interesu nie posiada wigcej, niz 49% praw glosu oraz , ze co najmniej 50%
glosow podczas dokonywania wyboru wnioskéw do dofinansowania pochodzi od czlonkéw spoza
sektora publicznego. Weryfikacja ta dotyczy sktadu podejmujacego finalng i wigzacq decyzje o wyborze
operacji rozumiang jako podjecie uchwaly o wyborze.

Wypetnione karty oceny podlegaja sprawdzeniu przez Przewodniczacego i Sekretarza Rady pod
wzgledem formalnej prawidiowosci jej wypelnienia. W szczegolnosci sprawdza sig, , czy wypetiono
wszystkie obowigzkowe pola, czy zastosowano wiasciwg punktacje, czy w sposob prawidiowy zliczono
punkty oraz czy karta zostata podpisana

W razie stwierdzenia btedow lub brakow w sposobie wypetnienia kart, Przewodniczacy i Sekretarz Rady
wzywajg cztonka Rady do zlozenia wyjasnien i uzupetnienia brakow. Wskutek wezwania czlonek Rady
moze na oddanej przez siebie karcie dokona¢ wpisu w polach pustych oraz dokona¢ czytelnej korekty w
polach wypetnionych, stawiajac przy tych poprawkach swoéj podpis i oznaczajac je data.

W przypadku, gdy mimo wezwania karta nie zostata w sposob prawidtowy uzupetniona, ocene uwaza
sie za niewazng,

Przewodniczacy Rady po otrzymaniu wszystkich prawidlowo wypetnionych kart weryfikuje je ponownie
pod katem wystapienia istotnych rozbieznosci w ocenie wg poszczegélnych kryteriow w stosunku do
sredniej ocen ze wszystkich kart. W sytuaciji stwierdzenia istotnych rozbieznosci wzywa czlonka Rady do
zmiany oceny lub do zlozenia wyjasnien dot. oceny. Wskutek wezwania czionek Rady moze na oddanej
przez siebie karcie dokona¢ zmiany oceny stawiajac przy tych poprawkach swoj podpis i oznaczajac je
datg lub podtrzyma¢ ocene z réwnoczesnym wpisaniem uzasadnienia. W razie koniecznosci
Przewodniczacy Rady moze zarzadzi¢ dyskusje dot. omowienia watpliwosci zwigzanych z istotnymi
rozbieznosciami w ocenie.

Wynik glosowania w sprawie oceny wnioskéw wedtug lokalnych kryteriow LGD dokonuje sie w taki
sposob, ze sumuje si¢ oceny punktowe wyrazone na kartach stanowigcych glosy oddane waznie w
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19.

pozycji ,SUMA" i dzieli przez liczbe waznie oddanych gloséw. Wynik glosowania podaje sie z
dokfadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

Wynik glosowania jest pozytywny, jezeli wniosek w ocenie Rady uzyskat wynik rowny lub wiekszy
wymaganej minimalnej wartosci punktowej okreslonej w ogtoszeniu o naborze wnioskow.

USTALANIE KWOTY WSPARCIA

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

Po zakonczeniu oceny punktowej, w odniesieniu do wnioskow ktére uzyskaly minimalng liczbe punktow,
Rada przystepuje do oceny wydatkéw planowanych w ramach operaciji i weryfikowania wnioskowanej
kwoty wsparcia.

Ocena dokonywana jest przez wszystkich uprawnionych czionkéw Rady lub przez czionkéw zespotu
wyznaczonego przez Przewodniczacego Rady zgodnie ust.27 — przy wykorzystaniu Karty oceny
wydatkow stanowigcej zatacznik nr 4 do niniejszej procedury.

Rada:
a. sprawdza, czy kazdy koszt zaplanowany w ramach danej operacji jest kosztem kwalifikowalnym
zgodnie z rozporzgdzeniem o wdrazaniu LSR,
b. sprawdza, czy kazdy koszt zaplanowany w ramach danej operacji pozostaje racjonalny,
uzasadniony zakresem operacji i niezbedny do osiggniecia jej celu,
c. sprawdza, czy wysokos¢ wydatkow jest adekwatna do planowanego celu.
W przypadku stwierdzenia niespetniania ktéregokolwiek z warunkow okreslonych w ust 22, Rada
podejmuje decyzje o ograniczeniu lub wyeliminowaniu niektorych wydatkéw zaplanowanych w ramach
operacji. Rada uzasadnia swoje stanowisko. W przypadku braku porozumienia migedzy czionkami Rady,
kazdg z propozycji poddaje sie pod glosowanie.
W dalszej kolejnosci Rada ustala dla poszczegoélnych operacji kwote wsparcia, z uwzglednieniem
okre$lonych w ogloszeniu o naborze:
a. intensywnosci pomocy przewidzianej dla grantobiorcow,
b. maksymalnej kwoty pomocy przewidzianej dla danego typu operaciji.
Kwote wsparcia dla danej operacji stanowi iloczyn obowigzujacej wartosci intensywnosci pomocy oraz
sumy kosztow kwalifikowalnych danej operacji.
Rada ustala kwote wsparcia dla kazdej z operacji poprzez poréwnanie sumy kosztéw kwalifikowalnych
operacji z wartosciami okreslonymi w ust. 22 oraz zastosowanie odpowiednich zmniejszen w taki
sposob, by kwota udzielonego wsparcia:
a. nie przekraczata maksymalnej kwoty pomocy dla danego typu operacji okreslonej w LSR a podanej
w ogtoszeniu o naborze,
nie przekraczata kwoty pomocy okreslonej przez grantobiorce we wniosku,
c. nie przekraczata dostepnych dla grantobiorcy limitow pomocy okreslonych w rozporzadzeniu o
wdrazaniu LSR.
W celu ustalenia kwoty wsparcia, Przewodniczacy Rady moze wyznaczy¢ sposrod czionkéw Rady
zespodt lub zespoly, ktore dokonajg analizy kwoty wsparcia podanej we wniosku zgodnie z powyzszymi
postanowieniami.
Obliczona przez cztonkéw zespolu/zespoléw kwota naleznego wsparcia dotyczaca kazdej z operacji,
poddawana jest pod glosowanie pozostalych czlonkéw Rady. Kwote wsparcia obliczong przez
zespOtizespoly uwaza si¢ za nalezng, jezeli bezwzgledna wigkszo$¢ glosujacych cztonkéw Rady opowie
sie za jej zatwierdzeniem.
W przypadku, gdy ustalona przez zespotizespoly kwota wsparcia nie zostala zatwierdzona, ustalong
kwote weryfikuje Przewodniczacy Rady, po czym tak zweryfikowang kwote wsparcia poddaje sie
ponownie pod gtosowanie. Ust. 28 zd. 2 stosuje sie odpowiednio. W przypadku rownej liczby glosow za
i przeciw gtos decydujacy ma Przewodniczacy Rady.
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30.

3.
32.

Przebieg posiedzenia, a w szczegolnosci wyniki przeprowadzanych glosowan, czynnosci zwigzane z
ustalaniem kwoty wsparcia oraz decyzje podjete w tym zakresie, odnotowuje sie w protokole z oceny i
wyboru grantobiorcow.

Ustalona kwota wsparcia jest ostateczna i nie przystuguje od niej odwotanie.

W przypadku, gdy wnioskowana kwota pomocy na realizacje zadania grantowego powoduje, ze zadanie
nie miesci sie w limicie Srodkow wskazanych w ogloszeniu, rada moze, pod warunkiem przewidzenia tej
czynnosci w procedurze, obnizy¢ kwote dofinansowania do poziomu powodujgcego, ze dane zadanie
grantowe zmiesci sig w limicie Srodkow wskazanych w ogloszeniu.

SPORZADZENIE LISTY GRANTOBIORCOW

33.
34.

35.

36.

37.

38.

39.
40.
41.

42.

43.

Po zakonczeniu oceny i ustaleniu kwoty wsparcia Sekretarz Rady, sporzadza liste grantobiorcow.

Lista grantobiorcow zawiera dane identyfikujace kazdy wniosek, takie jak:

imie i nazwisko/nazwe grantobiorcy,

tytut operacii,

numer nadany wnioskowi,

numer ewidencyjny podmiotu ubiegajacego sie o wsparcie, nadany przez ARIMR,

kwota wnioskowanego wsparcia.

Lista grantobiorcow uszeregowana jest w kolejnosci malejacej liczby punktow uzyskanych przez

operacje w procesie ich oceny.

W przypadku, gdy dwie lub wiecej operaciji uzyskalo w procesie oceny taka samgq liczbe punktow, o

miejscu na liscie grantobiorcow decyduje liczba punktow uzyskanych w wyniku oceny wedtug

maksymalnie 2 kryteriow porownawczych okreslonych kazdorazowo w ogloszeniu o naborze. Gdy nadal
nie jest mozliwe ustalenie kolejnosci na liscie operacji, wyznaczana jest ona wedtug kolejnosci zozenia
wnioskéw (decyduje data i godzina wptywu wniosku).

Lista grantobiorcow wskazuje:

a. ktore z operacji zostaty ocenione pozytywnie, to jest spelniaja kryteria formalne, zostaly uznane za
zgodne z LSR i PROW 2014-2020 i uzyskaly wymagang minimalng ilo$¢ punktow i w zwigzku z tym
zostaly wybrane do przyznania grantu wraz ze wskazaniem intensywnosci pomocy i kwoty
udzielonego wsparcia,

b. ktore z operacji zostaty ocenione negatywnie, to jest nie uzyskalty wymaganej ilosci punktow i w
zwigzku z tym nie zostaty wybrane do przyznania grantu,

c. ktore z operacji nie spetniaja kryteriow formalnych w tym zostaly uznane za niezgodne z LSR i/lub
sg niezgodne z PROW 2014-2020 i w zwigzku z tym zostaly odrzucone.

Lista grantobiorcow zawiera wskazanie, ktore sposrod operacji wybranych mieszczg sie w limicie

Srodkow wskazanym w ogtoszeniu o naborze.

Lista grantobiorcow zawiera takze wskazanie wnioskow, ktére zostaly wycofane na etapie ich oceny.

Rada rozstrzyga nabér grantobiorcow przyjmujac liste grantobiorcow w drodze uchwaty.

Wyniki gtosowania w sprawie przyjecia listy grantobiorcow odnotowuije sie w protokole z oceny i wyboru

grantobiorcow.

o o0 o

W terminie 3 dni od dnia zakonczenia oceny operacji i przyjecia listy grantobiorcow, biuro publikuje na
swojej stronie liste grantobiorcow, o ktérej mowa w ust. 32.

W terminie 5 dni od dnia zakonczenia oceny operacji i przyjecia listy grantobiorcow, biuro przekazuje

grantobiorcom na pismie informacje o wyniku oceny, z tym ze:

a. do grantobiorcow, ktorych operacije nie uzyskaty wymaganego minimum punktowego lub w wyniku
oceny operacja nie miesci sie w dostepnym limicie srodkow, dotgcza sie pouczenie o mozliwosci
wniesienia odwotania;
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XIl.

XL,

b. do grantobiorcow, ktorych operacje w wyniku oceny uzyskaly wymagane minimum punktowe i
mieszczg sie w limicie dostepnych $rodkoéw ale wymagajq poprawienia w zakresie kosztow,
dotgcza sie pouczenie o trybie wniesienia zmian we wnioskach.

PROCEDURA UZUPELNIEN

W terminie okreslonym w ust. 42 biuro przekazuje grantobiorcy na piSmie wezwanie do wprowadzenia

wskazanych przez Rade poprawek we wniosku dot. kosztow realizacji operacji, wyznaczajac odpowiedni

do ich zakresu termin na dokonanie tych czynnosci, nie diuzszy jednak niz 7 dni od dnia odbioru pisma.

Wezwanie, o ktorym mowa w ust. 1 zawiera w szczegolnosci:

a. okreslenie ktére koszty nalezy wyeliminowac¢ lub ograniczy¢ z zaznaczeniem zakresu ograniczenia,
a takze uzasadnienie decyzji Rady.

Wprowadzenie poprawek lub uzupelnien wynikajgcych z wezwania w wyznaczonym terminie, jest
warunkiem przyznania grantu.

Wezwanie, o ktorym mowa w ust 1, wysytane jest do grantobiorcy drogg poczty elektronicznej — na
adres e-mail podany przez grantobiorce — za potwierdzeniem dostarczenia i odbioru wiadomosci.
Informacje uwaza sie skutecznie doreczong w dniu, kiedy grantobiorca potwierdzit odbiér wiadomosci e-
mail. W przypadku, gdy grantobiorca nie potwierdzit odbioru wiadomosci w terminie 5 dni od dnia
wystania wiadomosci, biuro dorecza temu grantobiorcy informacje w inny skuteczny sposab.
Grantobiorca sktada uzupetnienia lub poprawki w terminie zaznaczonym w ust. 1 —cz. IX ust. 3,819
stosuje sie odpowiednio.

Jesli w terminie i trybie okreslonym powyzej, do wniosku nie zostang wprowadzone wskazane przez
Rade zmiany, danemu grantobiorcy odmawia sie przyznania grantu, oczym grantobiorca zostaje
poinformowany na pismie.

Czynnosci wynikajace z procedury uzupetnien odnotowuje sie w protokole z procedury uzupetnien.
Weryfikacji uzupetnien dokonuje Przewodniczacy Rady oraz biuro LGD.

PRCEDURA ODWOLAWCZA
Grantobiorcy od:
a) nieuzyskania przez operacje minimalnej liczby punktéw w wyniku oceny wg lokalnych kryteriow
wyboru, albo
b) wyniku wyboru, ktory powoduje, Ze operacja nie miesci sie w limicie Srodkow wskazanym w
ogloszeniu 0 naborze wnioskow
— przystuguje prawo wniesienia odwotania.
Samoistng podstawg do wniesienia odwotania nie moze by¢ okolicznos¢, ze kwota Srodkéw dostepnych
w ramach danego projektu grantowego, wskazana w ogloszeniu o naborze, nie wystarcza na wybranie
danej operacji do przyznania grantu.
Odwotanie wnosi sie w terminie 7 dni od dnia doreczenia informacji o wyniku oceny operacji.
Odwotanie wnoszone jest w formie pisemnej na formularzu udostepnionym przez LGD na stronie
internetowej LGD.
Pouczenie zawarte w informacji, o ktérej mowa w cz. Xl ust. 42 okre$la:
a. termin, w jakim odwotanie moze by¢ wniesione;
b. oznaczenie instytucji wtasciwej do rozpatrzenia odwotania, jakg jest LGD;
c. wymogi formalne odwotania, a to koniecznos¢:
i. zachowania formy pisemnej,
ii. oznaczenia instytucji wtasciwej do rozpatrzenia odwotania (jakg jest LGD),
jii. oznaczenia grantobiorcy,
iv. wskazania numeru nadanego wnioskowi,
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

v. wskazania kryteriow wyboru operacji, z ktorych oceng grantobiorca sie nie zgadza, wraz z
uzasadnieniem,

vi. wskazania zarzutow o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli
zdaniem grantobiorcy naruszenia takie mialy miejsce, wraz z uzasadnieniem,

vii. zlozenia pod odwotaniem podpisu grantobiorcy lub osoby upowaznionej do jego
reprezentowania, z zatgczeniem oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajacego
umocowanie takiej osoby do reprezentowania grantobiorcy — cz. IX ust. 7 zdanie 2 stosuije sie
odpowiednio.

Brak pouczenia lub btedne pouczenie o mozliwosci wniesienia odwotania, nie wplywa negatywnie na
prawo grantobiorcy do wniesienia odwotania.

Odwotanie jest wnoszone do LGD, ktéra go jednocze$nie rozpatruije.
W przypadku, gdy odwotanie nie spetnia wymogow formalnych, o ktérych mowa w ust. 5 lit. ¢) lub
zawiera oczywiste omyiki, biuro wzywa garntobiorce odwolujacego sie do jego uzupetnienia lub
poprawienia w nim oczywistych omytek, w terminie 3 dni liczac od dnia otrzymania wezwania, pod
rygorem pozostawienia odwolania bez rozpatrzenia.

Uzupetnienie odwofania moze nastgpi¢ wytacznie w odniesieniu do wymogow formalnych, o ktérych
mowa w ust. 5 lit ¢) pkt ii) — iv) oraz pkt vii).

O wniesieniu odwotania i ewentualnym wezwaniu grantobiorcy do jego uzupetnienia lub poprawek, biuro
niezwlocznie zawiadamia Przewodniczacego Rady.

W przypadku, gdy nie wystepujg przestanki do pozostawienia odwolania bez rozpatrzenia
Przewodniczacy Rady, za posrednictwem biura, przekazuje czlonkom Rady odwotanie, a takze
wyznacza termin posiedzenia Rady dot. rozpatrzenia odwotania po przeprowadzonej weryfikaciji.
W toku weryfikacji oceny operacji, cztonkowie Rady zobowigzani sq do:

a. zapoznania sie z wynikami pierwotnej oceny;

b. wnikliwego przeanalizowania zarzutow podniesionych w odwotaniu;

c. sprawdzenia zgodnosci wnioskowanej operacji z tym kryterium lub kryteriami, ktére zostaly

wskazane w odwotaniu.

W terminie, o ktérym mowa w ust. 11, odbywa sig posiedzenie Rady, na ktérym podejmowane sg dalsze
czynnosci zwigzane z weryfikacjq dokonanej pierwotnie oceny operacji oraz rozpatrzenie odwotania.
W wyniku weryfikacji oceny operacji, Rada moze odwolanie:

a. uwzglednic — gdy w wyniku weryfikacji okazalo sie, ze zastrzezenia do dokonanej oceny lub

zarzuty sg zasadne — wéwczas Rada dokonuje zmiany podjetego rozstrzygniecia i odpowiednio:

i. Przewodniczacy Rady kieruje wniosek do wiasciwego etapu oceny, ktéra dokonywana bedzie
bezpo$rednio na posiedzeniu Rady, wowczas odpowiednio stosuje sie zapisy dot. oceny
wynikajace z niniejszej procedury, albo

ii. umieszcza sie operacje na liscie projektow wybranych do finansowania, informujac o tym
grantobiorce na pismie;

b. nie uwzglednic — wowczas Rada sporzadza pisemne stanowisko o braku podstaw do zmiany

podijetego rozstrzygniecia, informujac o tym grantobiorce na pismie.

Przebieg procedury odwotawczej wraz z wynikami gtosowania odnotowuje sie w protokole z procedury
odwotawczej.

Czynnosci, o ktorych mowa w ust 14 powinny by¢ przeprowadzone w terminie 14 dni od dnia otrzymania
przez LGD odwotania.
Wezwanie do uzupetnienia lub poprawienia odwotania wstrzymuje bieg terminu, o ktérym mowa
powyzej.
W przypadku uwzglednienia odwotania Rada podejmuje stosowng uchwate o uwzglednieniu odwotania.

POZOSTAWIENIE ODWOLANIA BEZ ROZPATRZENIA
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XIV.

XV.

XVI.

19,

20.
21.

Przewodniczacy Rady podejmuje decyzje o pozostawieniu odwotania bez rozpatrzenia, w przypadku,
gdy mimo prawidtowego pouczenia, odwotanie zostato wniesione:

a. po terminie;
b. bez wskazania kryteriow wyboru operacii, z ktérych oceng grantobiorca sie nie zgadza i/lub
uzasadnienia;

Fakt pozostawienia odwotania bez rozpatrzenia odnotowuije sie w protokole z procedury odwotawcze;j.

O pozostawieniu odwotania bez rozpatrzenia, LGD informuje odwolujgcego sie grantobiorce na piSmie
z jednoczesnym pouczeniem o mozliwosci wniesienia skargi do sadu administracyjnego na zasadach
okreslonych w art. 22 ust. 8 ustawy RLKS w zwigzku z art. 61 ustawy w zakresie polityki spojnosci

PUBLIKACJA OSTATECZNEJ LISTY GRANTOBIORCOW

W terminie 3 dni od dnia zakonczenia procedury odwolawczej, Przewodniczacy Rady przekazuje
wszystkim Grantobiorcom za posrednictwem biura ostateczng liste grantobiorcow. W tym samym
terminie biuro zamieszcza liste na stronie internetowej LGD.

Na stronie internetowej LGD zamieszcza protokdt z posiedzenia Rady, dotyczacy oceny i wyboru
operacji, zawierajgcy informacje o wylgczeniach w zwigzku z potencjalnym konfliktem interesow.

PRZEKAZANIE DOKUMENTOW DO ZW
W terminie 7 dni od dnia zakonczenia procedury odwotawczej lub od bezskutecznego uplywu do
wniesienia odwotan dla wszystkich grantobiorcow, LGD przedktada zarzadowi wojewodztwa dokumenty
potwierdzajace przeprowadzenie wyboru grantobiorcbw w ramach realizowanego projektu grantowego:
a. Kopie wnioskow o przyznanie grantu wybranych do finansowania,
b. Dokumentacje Rady z wyboru Grantobiorcow.

ZASADY TWORZENIA LISTY REZERWOWEJ oraz ODSTAPIENIE OD KONKURSU

Lista rezerwowa tworzona jest sposrad tych grantobiorcow, ktorzy uzyskali minimalng liczbe punktow ze

wszystkich kryteriow, ale nie zmieScili si¢ w limicie $rodkéw wskazanym w ogloszeniu o naborze

wnioskow.

W przypadku, gdy grantobiorca, ktérego operacja zostala wybrana do finansowania i miescita sie

w limicie $rodkéw wskazanym w ogloszeniu o naborze, odmowit podpisania umowy o powierzenie

grantu, LGD informuje grantobiorce bedacego na pierwszym miejscu listy rezerwowej o mozliwosci

realizacji przez niego zadania.

W przypadku odmowy grantobiorcy znajdujacego sie na szczycie listy rezerwowej, informacje

przekazuje sie nastepnemu grantobiorcy znajdujacemu sie na liscie rezerwowej, az do wyczerpania

limitu.

W przypadku, gdy:

a. Operacje wnioskowane w ramach danego naboru nie pozwalajg na osiagniecie celdw projektu
grantowego i wskaznikow jego realizacji lub,

b. Zarzad wojewodztwa negatywnie ocenit przeprowadzony nabdr wnioskow o przyznanie grantu,

LGD odstepuje od konkursu na wybér grantobiorcow zamieszczajac takg informacje na swojej stronie

internetoweW przypadku odstgpienia od konkursu na wybdr grantobiorcow, LGD niezwtocznie,

nie pdzniej jednak niz w ciggul miesigca od dnia odstgpienia od konkursu ponownie ogfasza

otwarty nabér w ramach danego projektu grantowego.

Niezwlocznie, w terminie nie diuzszym niz 7 dni od dnia odstgpienia od konkursu, biuro informuje

grantobiorcéw o odstapieniu od konkursu podajac jednoczesnie przyczyne odstapienia i informujac o

planowanym ponownym ogtoszeniu konkursu.

14

T 1MNr



XVIL.

UMOWA UDZIELENIA GRANTU

. Umowa udzielenia grantu, zwana dalej ,umowg” zawierana jest pomiedzy LGD a grantobiorcg w

siedzibie LGD w terminie wyznaczonym w pismie przekazanym grantobiorcy przez biuro do ktdrego
zalgcza sie projekt przedmiotowej umowy.
W przypadku gry grantobiorca nie stawi sie na podpisanie umowy w wyznaczonym terminie, o ktorym
mowa w ust. 1, bedzie to skutkowa¢ odmowg przyznania pomocy. W przypadku, kiedy grantobiorca nie
moze stawiC sig w siedzibie LGD w wyznaczonym terminie, zobowigzany jest poinformowa¢ o tym fakcie
LGD (najpdzniej w dniu przewidzianym jako dzien podpisania umowy) i ustali¢ kolejng date podpisania
umowy. Nowy termin podpisania umowy nie powinien by¢ diuzszy niz 21 dni kalendarzowych liczonych
od dnia, na ktory zostat wyznaczony pierwotny termin zawarcia umowy.
Umowa o powierzenie grantu podpisywana jest przez osoby upowaznione do reprezentacji grantobiorcy.
Umowa o powierzenie grantu okresla m.in.:
a. strony umowy;
podstawe prawng sporzadzenia umowy;
numer wniosku o przyznanie grantu;
postanowienia ogolne
przedmiot umowy — zadania grantobiorcy objete grantem, cele i wskazniki, jakie majg by¢
osiggniete w wyniku realizacji operacii;
f.  sposob realizacji operacji, w tym miejsce, date rozpoczecia i zakonczenia realizacji operacii;
g. kwote grantu i wkladu wtasnego;
h. zasady prefinansowania zadania
i.  warunki i zasady przekazania i rozliczenia grantu;
J.  zasady prowadzenia dokumentaciji operacji, w tym dokumentacji finansowo-ksiegowej;
k. zasady dokumentowania poniesienia wkiadu niepienigznego;
. zobowigzania Grantobiorcy, w szczegoélnosci w zakresie:
i. osiggniecia celu operacji i zachowania trwatosci operacii,
ii. przechowywania i udostepniania dokumentacji zwiazanej z realizacjg operacii,
jii. poddawania sie monitoringowi i kontroli,
iv. niefinansowania kosztow kwalifikowalnych operacji z innych srodkow publicznych,
zasady monitoringu i kontroli operacii;
obowiazki informacyjne Grantobiorcy;
obowigzki w zakresie sprawozdawczosci;
warunki i terminy zwrotu Srodkow nieprawidiowo wykorzystanych lub pobranych w nadmierne;
wysokosci lub w sposob nienalezny;
sposob zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy;
zasady zmiany umowy;
zasady rozwigzania umowy.
sposob i terminy wezwania do usuniecia brakow lub ziozenia wyjasnien na etapie rozliczania
grantu
u. zakres kar zwigzanych z niewykonaniem przez grantobiorce zobowigzan
v. numer rachunku bankowego grantobiorcy na ktory bedzie przekazywany grant
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5. Zalgcznikiem do umowy o powierzenie grantu jest zlozony przez grantobiorce wniosek o powierzenie

grantu.

6. W przypadku:

a. o ktorym mowa w ust. 2; lub
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10.

11.
12.

13.
14.

15.

16.

XVIIL.

b. gdy grantobiorca, ktorego operacja zostata wybrana do przyznania grantu i miescila sie w limicie
srodkow wskazanym w ogtoszeniu o naborze, odmowit podpisania umowy o powierzenie grantu;
lub

c. gdy powstaty oszczednosci w ramach realizacji operacji objetej umowg o powierzenie grantu; lub

d. gdy rozwigzana zostala z grantobiorcg umowa o powierzenie grantu;

umowa o powierzenie grantu moze zosta¢ podpisana z Grantobiorca, ktérego operacja zostata
wybrana do przyznania grantu, jednak pierwotnie nie miescita sie w limicie srodkow wskazanym w
ogloszeniu o naborze, o ile kwota uwolnionych $rodkéw na to pozwala.

Umowa o powierzenie grantu moze zosta¢ zmieniona na wniosek LGD lub grantobiorcy.

W trakcie realizacji operacji objetej umowg o powierzenie grantu — o ile zajdzie taka koniecznos¢ —
grantobiorca moze si¢ zwrécic do LGD o zmiane umowy. W tym celu grantobiorca wystepuje z
pisemnym wnioskiem do LGD wskazujgc zakres planowanych zmian. Wniosek powinien by¢ podpisany
przez osoby upowaznione do reprezentaciji grantobiorcy..

W terminie 14 dni od zlozenia wniosku, LGD informuje grantobiorce o swojej decyzji w przedmiocie
Zmiany umowy,

Zmiana umowy wymaga pisemnego aneksu i jest dokonywana na warunkach okreslonych w umowie o
powierzenie grantu.

LGD informuje Grantobiorce o terminie i miejscu podpisania aneksu.

W celu zabezpieczenia prawidiowej realizacji umowy o powierzenie grantu, grantobiorca — w terminie do
7 dni od dnia zawarcia umowy o powierzenie grantu — sklada w LGD weksel in blanco wraz z
wypetniong deklaracjg wystawcy weksla. Wzor weksla in blanco oraz formularz deklaracji wekslowej,
LGD udostepnia grantobiorcy wraz z wzorem umowy o powierzenie grantu.
Weksel podpisywany jest przez osoby upowaznione do reprezentacji grantobiorcy.
Weksel in blanco grantobiorcy bedacego osobg fizyczng, wymaga poreczenia przez matzonka lub
ztozenia oSwiadczenia o niepozostawaniu w zwigzku matzenskim lub o rozdzielnosci majatkowe.

LGD zwraca grantobiorcy weksel po uptywie 5 lat od dokonania platnosci koncowej w ramach projektu
grantowego, pod warunkiem wypelnienia przez grantobiorce wszystkich zobowigzan okreslonych w
umowie o powierzenie grantu.

LGD niezwlocznie zwraca weksel grantobiorcy w przypadku:

a. rozwigzania umowy o powierzenie grantu przed dokonaniem jakiejkolwiek wyptaty,

b. zwrotu przez grantobiorce kwoty grantu wraz z naleznymi odsetkami.

ZASADY PRZEKAZANIA | ROZLICZANIA GRANTU

Pierwsza transza grantu w wysokosci okreslonej w umowie udzielenia grantu przy czym nie wyzszej niz
50% przyznanej kwoty wsparcia zostanie przekazana/wyptacona grantobiorcy w terminie 21 dni od
podpisania tej umowy.

Druga transza grantu zostanie wyptacona, jezeli LGD zatwierdzi /pozytywnie rozpatrzy wniosek
grantobiorcy o rozliczenie pierwszej transzy grantu.

LGD uzna za kwalifikowalne udokumentowane koszty zwigzane z realizacjg grantu zgodnie z
zestawieniem rzeczowo-finansowym poniesione w okresie realizacji operacji.

Koszty mogg by¢ ponoszone wylacznie w formie rozliczenia bezgotowkowego.

Koszty powinny by¢ uwzglednione w oddzielnym systemie rachunkowosci albo do ich identyfikaci
wykorzystano odpowiedni kod rachunkowy lub, gdy grantobiorca nie jest obowigzany do prowadzenia
ksiag rachunkowych na podstawie odrebnych przepisow zestawienia faktur lub réwnowaznych
dokumentow ksiegowych na formularzu udostepnionym przez LGD.

Oryginalne dokumenty kosztowe (faktury, rachunki) dotyczace realizowanej Umowy powinny ponadto:
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XIX.

7.

8.

10.

11.
12.

13.

ol

a. posiada¢ oznaczenie co do zrodet finansowania tj. zapis ,sfinansowano w ramach poddziatania
»,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spoteczno$¢” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 dla
operacji realizowanych w ramach projektu grantowego”,

b. by¢ zatwierdzone pod wzgledem merytorycznym i formalno — rachunkowym,

c. by¢ opisane (w jakim celu zostaty poniesione — zgodnie z zestawieniem rzeczowo-finansowym)

d. Koszty powinny by¢ ksiegowane na biezaco.

Po wykorzystaniu Srodkow z pierwszej transzy grantu, grantobiorca sktada wniosek o rozliczenie
pierwszej transzy grantu na formularzu udostepnionym przez LGD na stronie internetowej.

LGD dokonuje weryfikacji wniosku o rozliczenie i w przypadku stwierdzenia brakéw, niejasnosci lub
nieprawidtowosci wzywa grantobiorce do ztozenia wyjasnien i/lub usunigcia brakoéw w terminie 10 dni od
otrzymania przez niego pisma w tej sprawie.

Jezeli grantobiorca nie zlozyt wyjasnien i/lub nie usungt brakow, LGD rozpatruje wniosek o rozliczenie w
zakresie, w jakim zostat ztozony do LGD oraz na podstawie dotaczonych do niego i poprawnie
sporzadzonych zatacznikéw. Wyplate srodkow zatwierdza Zarzad LGD.

Druga transza grantu zostaje wyptacona grantobiorcy, jezeli LGD zatwierdzi /pozytywnie rozpatrzy
whniosek grantobiorcy o rozliczenie pierwszej transzy grantu.

Termin przeprowadzenia monitoringu ustala pracownik Biura LGD w porozumieniu z grantobiorca,

W terminie okreslonym w umowie grantobiorca skiada sprawozdanie koncowe z realizacji operacji na
formularzu udostepnionym przez LGD na stronie internetowe;.

Grantobiorca powinien posiada¢ indywidualng interpretacje w zakresie podatku VAT.

MONITORING

Monitoring przeprowadzany jest w siedzibie grantobiorcy przez pracownika LGD.

Termin przeprowadzenia monitoringu ustala pracownik biura wraz z grantobiorca.

Monitoring ma dwa zakresy: finansowy i merytoryczny.

Monitoring finansowy dotyczy w szczegdlnosci wywigzywania sig grantobiorcy z umowy udzielenia
grantu i zasad rozliczania grantu (w tym opisywanie dokumentow, konkurencyjnos¢, realizacja czesci
zestawienia rzeczowo-finansowego operacji z wniosku o przyznanie pomocy).

Monitoring merytoryczny dotyczy w szczegolnosci wywigzywania sie grantobiorcy z zapisow umowy
udzielenia grantu i wniosku o przyznanie pomocy.

Monitoring przeprowadzany jest wg karty monitoringu.

Niezwlocznie po przeprowadzeniu monitoringu sporzadzany jest protokot — w dwéch jednobrzmigcych
egzemplarzach. Obydwa egzemplarze przekazywane sg grantobiorcy do podpisu. Grantobiorca
powinien podpisac protokot w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu.

W przypadku stwierdzenia i zapisania w protokole nieprawidtowosci w realizacji umowy i wywigzywaniu
sie z jej postanowien, LGD wzywa grantobiorce do ztozenia wyjasnien i/lub usuniecia nieprawidtowosci
i/lub wykonania zalecen z monitoringu terminie 10 dni od podpisania protokotu.

Niewykonanie zalecen z monitoringu lub odmowa poddania sie monitoringowi moze stanowic¢ przestanke
do rozwigzania umowy udzielenia grantu zgodnie z umowa,

KONTROLA KONCOWA

Kontrola korcowa przeprowadzana jest przez pracownika LGD w siedzibie grantobiorcy po ziozeniu
przez grantobiorce sprawozdania koncowego.

Przedmiotem kontroli jest weryfikacja realizacji celu i wskaznikow operacji, a takze weryfikacja
poniesionych kosztow i prawidtowosci realizacji dziatan.
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Z przeprowadzonej kontroli sporzadza sie protokdt — w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach.
Obydwa egzemplarze przekazywane sa grantobiorcy do podpisu. Grantobiorca powinien podpisa¢
protokot w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu.

Jezeli wynik kontroli jak i weryfikacja sprawozdania konicowego sg pozytywne — réwniez po zlozeniu
przez grantobiorcg wyjasnien i/lub usunieciu nieprawidtowosci i/lub wykonaniu zalecen pokontrolnych,
pracownik LGD rekomenduje zarzadowi operacije do ostatecznego zatwierdzenia jej realizacji uchwala.
W przypadku stwierdzenia nieprawidiowo$ci w realizacji umowy i wywigzywaniu sie z jej postanowien
LGD wzywa grantobiorce do zlozenia wyjasnien illub usunigcia nieprawidiowosci ilub wykonania
zalecen pokontrolnych terminie 10 dni od podpisania protokotu.

zakresie, w jakim zostalo zlozone do LGD oraz na podstawie dolgczonych do niego i poprawnie
sporzadzonych zatacznikow.

Niewykonanie zalecen pokontrolnych lub odmowa poddania sie kontroli moze stanowic przestanke do
rozwigzania umowy udzielenia grantu zgodnie z zapisami umowy.

POSTANOWIENIA KONCOWE

Grantobiorca ma prawo wgladu w dokumenty zwigzane z oceng wnioskowanej przez niego operacji.
Powyzsze dokumenty udostepniane sg zainteresowanemu grantobiorcy w biurze najpozniej w
nastgpnym dniu roboczym po dniu zlozenia zadania — z prawem do wykonania ich kserokopii lub
fotokopii. Biuro, udostepniajac powyzsze dokumenty zachowuje zasade anonimowosci 0sob
dokonujacych oceny.

Niniejsza procedura podlega udostepnieniu do wiadomosci publicznej takze poza okresem prowadzenia
przez LGD naboru, poprzez trwale zamieszczenie jej na stronie internetowej LGD w formie pliku do
pobrania. Dokument jest takze dostepny w formie papierowej w biurze i jest wydawany na zadanie
osobom zainteresowanym.

Jezeli poczatkiem terminu okre$lonego w niniejszej procedurze w dniach jest pewne zdarzenie, przy
obliczaniu tego terminu nie uwzglednia si¢ dnia, w ktérym zdarzenie nastapito. Uplyw ostatniego z
wyznaczonej liczby dni uwaza sie za koniec terminu.

Terminy okreslone w tygodniach konczg sie z uplywem tego dnia w ostatnim tygodniu, ktory nazwg
odpowiada poczatkowemu dniowi terminu.

Jezeli koniec terminu przypada na dzien ustawowo wolny od pracy lub na sobote, za ostatni dzien
terminu uwaza sie najblizszy nastepny dzien powszedni.

W trakcie catego procesu naboru wnioskow, oceny i wyboru operacji, zawierania umow, rozliczania,
monitoringu i kontroli grantobiorcow okreslonego w niniejszej procedurze, LGD zapewnia pelne
bezpieczenstwo dénych osobowych.

Zmiana niniejszej procedury dokonywana jest uchwatg Zarzadu LGD i wymaga uzgodnienia z zarzadem
wojewodztwa na zasadach okreslonych w Umowie o warunkach i sposobie realizacji strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spofeczno$c, zawartej pomiedzy zarzadem wojewodztwa a LGD.

Niniejsza procedura, po dokonaniu jej skutecznej zmiany zgodnie z ust. 7, podlega niezwtocznemu
zaktualizowaniu na stronie internetowej LGD.

W przypadku, gdy niniejsza procedura ulegnie zmianie w okresie pomiedzy ogtoszeniem naboru a
zakonczeniem procedury oceny i wyboru operacji w LGD, do sposobu oceny i wyboru operacji w ramach
tego naboru zastosowanie znajduje procedura w dotychczasowym brzmieniu (obowigzujaca w
momencie ogtoszenia naboru). Zapis ten ma zastosowanie takze w przypadku, gdy z jakiegokolwiek
powodu zajdzie konieczno$¢ dokonania ponownej oceny operacii.

W przypadku, gdy lokalne kryteria wyboru projektéw ulegng zmianie w okresie pomiedzy ogtoszeniem
naboru a zakonczeniem procedury oceny i wyboru operacji w LGD, do oceny i wyboru operacji w
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ramach tego naboru zastosowanie znajdujg kryteria w dotychczasowym brzmieniu (obowiazujace w
momencie ogtoszenia naboru). Zapis ten ma zastosowanie takze w przypadku, gdy z jakiegokolwiek
powodu zajdzie koniecznos¢ dokonania ponownej oceny operacji.

11. Dokumentacja konkursowa zwigzana z naborem wnioskéw, oceng i wyborem operacji, zawieraniem
umow, rozliczaniem, monitoringiem i kontrolg grantobiorcéw, przechowywana jest w biurze.

12. Niniejsza procedura moze by¢ realizowana z wykorzystaniem narzedzi elektronicznych, w szczegoinosci
takich jak Generator wnioskow lub Platforma Oceny Projektow. Zasady realizacji procedury w oparciu o
narzedzia elektroniczne ustala Zarzad po konsultacji z Przewodniczacym Rady.

13. W sprawach nieregulowanych w niniejszej procedurze i w Regulaminie Rady, zastosowanie znajdujg
odpowiednie przepisy prawa, w szczegolnosci:

a) ustawy RLKS;

b) ustawy w zakresie polityki spojnosci;
c) rozporzadzenia o wdrazaniu LSR;
d) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 .

ustanawiajgcego wspélne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006;

e) wytycznych nr 7/1/2020 w zakresie jednolitego i prawidlowego wykonywania przez lokalne grupy
dziatania zadan zwigzanych z realizacje strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢
w ramach dziatania ,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatyw LEADER" objetego
Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.

f) wytyczne nr 9/2/2021 w zakresie niektorych zasad dokonywania wyboru operacji przez lokalne
grupy dziatania

Ropczyce 18.02.2022 r.
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Zalgeznik nr 1 do
Procedury oceny i wyboru oraz rozliczania,
monitoringu i kontroli grantobiorcow

KARTA WERYFIKACJI FORMALNEJ WNIOSKU
O PRZYZNANIE POMOCY NA PROJEKT GRANTOWY W RAMACH LOKALNEJ STRATEGII ROZWOJU
NA LATA 2014-2020

Znak sprawy

Nazwa wnioskodawcy

Data przyjecia wniosku

CZESC A1: OCENA WSTEPNA WNIOSKU - WERYFIKACJA WARUNKOW OKRESLONYCH W OGLOSZENIU O

NABORZE
Lp. Warunek ND
1 Whiosek zostat ztozony w terminie okreslonym w ogloszeniu o naborze
2 Whiosek zostal ztozony w miejscu okreslonym w ogloszeniu o naborze
3 Operacja zgodna z zakresem tematycznym wskazanym w ogloszeniu o naborze
4 Whiosek zostal ztozony w wymaganej formie
5 Whniosek zostat sporzadzony w jezyku polskim

Whiosek zostat podpisany przez osoby upowaznione do reprezentaci
6 Grantobiorcy oraz — je$li dotyczy — przez osoby upowaznione do reprezentacii
sformalizowanej grupy nieposiadajgcej osobowosci prawnej

Grantobiorca posiada numer ewidencyjny producenta nadany w trybie przepisow
7 o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz
ewidencji wnioskéw o przyznanie platno$ci

Planowana operacja jest zgodna z dziatalnoScig statutowg organizacji, ktora
ubiega sie o przyznanie grantu

Koszty kwalifikowalne operacji nie sa wspolfinansowane z innych Zzrodet
publicznych (nie dotyczy jednostek sektora finanséw publicznych i organizacji
9 pozytku publicznego bedacych organizacjami pozarzadowymi, o ile koszty
kwalifikowalne nie sg wspoélfinansowane z funduszy strukturalnych, Funduszu
Spéjnoéci lub jakiegokolwiek innego unijnego instrumentu finansowego)

O U4 ddodiode
L O O OO o dE

Operacja bedzie realizowana nie wiecej niz w dwoch etapach a wykonanie
zakresu rzeczowego, W tym poniesienie przez grantobiorce kosztow
10 kwalifikowalnych operacji oraz zlozenie wniosku o platno$¢ koncowg wyplacang
po zrealizowaniu calej operacji, nastapi w terminie 12 miesiecy od dnia zawarcia
umowy o powierzenie grantu

[]
[]

TAK Do uzup.
11 Prawidlowo wypelniono wszystkie wymagane pola wniosku D D
12 Do wniosku zalgczono wszystkie odpowiednie zatgczniki |:| D

B [
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WYNIK WERYFIKACJI WARUNKOW WSTEPNYCH

TAK

NIE

Whioskodawca spelnit warunki okreslone w ogloszeniu o naborze

Zweryfikowat
Imie i nazwisko
Data i podpis
Uwagi
Sprawdzit

Imie i nazwisko

Data i podpis

Uwagi

CZESC A2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI GRANTOBIORCY Z ZWARUNKAMI PRZYZNANIA POMOCY OKRESLONYMI
W PROGRAMIE ROZWOJU OBSZAROW WIEJSKICH NA LATA 2014-2020

Weryfikacja dokonywana na podstawie informacji zawartych w ztoZzonym wniosku o powierzenie grantu i ztozonych wraz z
nim dokumentach, a takze w oparciu o informacje pochodzace z baz administrowanych przez podmioty administracji

publicznej, ti. CEIDG, KRS, rejestr Ksigg Wieczystych oraz udostepnione przez Samorzgd Wojewédztwa.

Karte wypetnia sie przy zastosowaniu ogéinej wskazowki dotyczacej odpowiedzi TAK, NIE, ND.
TAK — mozliwe jest udzielenie jednoznacznej pozytywnej odpowiedzi na pytanie,

NIE — moZliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi lub na podstawie dostepnych informacji i dokumentow
nie mozna potwierdzi¢ spetniania danego kryterium,

ND — weryfikowany punkt karty nie dotyczy danego Grantobiorcy

Lp. Warunek TAK NIE ND
| Grantobiorca jest osoba fizyczna D D
1 | Miejsce zamieszkania osoby fizycznej znajduje sie na obszarze wiejskim objetym LSR |:| D
2 | Grantobiorca jest obywatelem paristwa czionkowskiego Unii Europejskiej D D
3 | Grantobiorca jest pefnoletni D |:|

[]

Grantobiorca jest osoba prawna

Siedziba / oddziat osoby prawnej, znajduje sie na obszarze wiejskim objetym LSR (nie
dotyczy gmin, ktorych obszar wiejski jest objety LSR, w ramach ktorej zamierza
realizowa¢ zadanie, lecz siedziba znajduje sie poza obszarem objetym LSR, a takze nie
dotyczy powiatow, jezeli przynajmniej jedna z gmin wchodzacych w skiad tego powiatu
spelnia powyzszy warunek dotyczacy gmin. Ponadto nie dotyczy Grantobiorcy, ktory
zgodnie ze swoim statutem w ramach swojej struktury organizacyjnej powotat jednostki
organizacyjne, takie jak sekcje lub kola, jezeli obszar dziatalnosci Grantobiorcy i jego
jednostki organizacyjnej pokrywa sie z obszarem wiejskim objetym LSR, a realizacja
zadania, na ktore jest udzielany grant, jest zwigzana z przedmiotem dziatalno$ci danej
jednostki organizacyjnej.)

[]
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Grantobiorcg jest inny podmiot niz Wojewddztwo

Grantobiorcg jest jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej,
ktorej ustawa przyznaje zdolnosé prawng

Siedziba / oddziat jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej, ktorej
ustawa przyznaje zdolno$¢ prawna, znajduje sie na obszarze wiejskim objetym LSR

L1 O

Kryteria wspdlne dotyczace Grantobiorcow

Zadania wskazane przez Grantobiorce we wniosku o powierzenie grantu sg zgodne z
zakresem projektu grantowego, w ramach ktorego ma by¢ realizowane zadanie przez
Grantobiorce

[]
[]

Zadania wskazane przez Grantobiorce we wniosku o powierzenie grantu przyczynia sie
do osiggniecia celow i wskaznikow okreslonych dla projektu grantowego

[]

Grantobiorca w ramach zadania planuje realizacje inwestycji na obszarze wiejskim
objetym LSR, chyba, Ze operacja dotyczy inwestycji polegajacej na budowie albo
przebudowie liniowego obiektu budowlanego, ktérego odcinek bedzie zlokalizowany,
poza tym obszarem

Inwestycje trwale zwigzane z nieruchomoscia w ramach zadania beda realizowane na
nieruchomosci bedacej wiasnoscig lub wspdlwlasnoscig Grantobiorcy lub Grantobiorca
posiada prawo do dysponowania nieruchomoscig na cele okreslone we wniosku o
powierzenie grantu, co najmniej przez okres realizacji operacji oraz okres podlegania
zobowigzaniu do zapewnienia trwalo$ci operacji zgodnie z art. 71 ust. 1 rozporzadzenia
1303/20134

Warto$¢ zadania oraz grantu wskazana we wniosku o powierzenie grantu nie jest nizsza
niz 5 tys. zlotych

Warto$¢ zadania oraz grantu wskazana we wniosku o powierzenie grantu nie jest
wyzsza niz 50 tys. ztotych, przy czym warto$¢ grantu nie przekracza warto$ci zadania, w
ramach ktérego ten grant jest realizowany oraz nie przekracza poziomu dofinansowania
wskazanego przez LGD w ogloszeniu naboru whioskdw o powierzenie grantow

Grantobiorca, realizujgcy zadanie w ramach projektu grantowego nie wykonuje
dziatalno$ci gospodarczej (wyjatek stanowi Grantobiorca, ktory zgodnie ze swoim
statutem w ramach swojej struktury organizacyjnej powolat jednostki organizacyjne,
takie jak sekcje lub kola. Moze on wykonywac dzialalno$¢ gospodarcza, jezeli realizacja
zadania, na ktore jest udzielany grant, nie jest zwiazana z przedmiotem tej dziatalnosci,
ale jest zwigzana z przedmiotem dzialalnosci danej jednostki organizacyjnej
Grantobiorcy)

[]
L]

Grantobiorca, realizujacy zadanie w ramach projektu grantowego:

posiada doswiadczenie w realizacji projektow o charakterze podobnym do zadania,
ktore zamierza realizowac, lub

posiada zasoby odpowiednie do przedmiotu zadania, ktore zamierza realizowag, lub

posiada kwalifikacje odpowiednie do przedmiotu zadania, ktore zamierza realizowac,
jezeli jest osobg fizyczna, lub

wykonuje dziatalno$¢ odpowiednig do przedmiotu zadania, ktére zamierza realizowac

L O O

Wykonanie zadania oraz zlozenie wniosku o platnos¢ konicowa wyplacang po
zrealizowaniu calego zadania nastapi w terminie nie pozniejszym niz planowany dzien
zZlozenia przez LGD wniosku o platno$¢ koricowg w ramach projektu grantowego

10

Koszty planowane do poniesienia przez grantobiorce mieszcza sie w zakresie kosztow,
o ktorych mowa w § 17 ust. 1 pkt 1-5 oraz 7-9 rozporzadzenia?, i nie sg kosztami
inwestycji polegajacej na budowie albo przebudowie liniowych obiektow budowlanych w
czesci dotyczacej realizacji odcinkow zlokalizowanych poza obszarem wiejskim objetym
LSR
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Zadanie bedzie realizowane w ramach projektu grantowego dotyczacego
vV wzmochnienia kapitalu spofecznego, w tym podnoszenie wiedzy spotecznosci D D
lokalnej w zakresie ochrony $rodowiska i zmian klimatycznych, takze z
wykorzystaniem rozwigzan innowacyjnych
Vi Zadanie bedzie realizowane w ramach projektu grantowego dotyczacego rozwoju I___| D
rynkéw zbytu
1 | Zadanie dotyczy rozwoju rynkow zbytu produktéw i ustug lokalnych |:| D
Zadanie nie dotyczy inwestycji polegajacych na budowie lub modernizacji targowisk
2 | objetych zakresem wsparcia w ramach dziatania o ktorym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 7 D D
ustawy o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich3
Vil Zadanie bedzie realizowane w ramach projektu grantowego dotyczacego D I:l
zachowania dziedzictwa lokalnego
1 | Zadanie sluzy zaspokajaniu potrzeb spolecznosci lokalnej |:| D
VI Zadanie bedzie realizowane w ramach projektu grantowego dotyczacego rozwoju l:l D
infrastruktury
1 | Rozwijana infrastruktura bedzie miata ogdlnodostepny i niekomercyjny charakter D D
2 | Zadanie dotyczy rozwoju infrastruktury turystycznej lub rekreacyjnej lub kulturalnej D |:|
3 | Zadanie stuzy zaspokajaniu potrzeb spotecznosci lokalnej |:| |:|
IX Zadanie bedzie realizowane w ramach projektu grantowego dotyczacego budowy I:I D
lub przebudowy drég
1 | Zadanie dotyczy budowy lub przebudowy publicznych drég gminnych lub powiatowych |:| D
Budowa lub przebudowa publicznych drég gminnych lub powiatowych umozliwi
9 polgczenie obiektow uzytecznosci publicznej, w ktérych $wiadczone sg uslugi D D
spoleczne, zdrowotne, opiekunczo-wychowawcze lub edukacyjne dla ludnosci lokalnej,
z siecig drdg publicznych albo skréci dystans lub czas dojazdu do tych obiektow
X Zadanie hedzie realizowane w ramach projektu grantowego dotyczacego D |:|
promowania obszaru objetego LSR, w tym produktéw lub ustug lokalnych
1 Zadanie nie stuzy indywidualnej promociji produktow lub ustug lokalnych D D
Zadanie nie dotyczy organizacji wydarzen cyklicznych, z wyjatkiem wydarzenia
inicjujgcego cykl wydarzen lub wydarzenia specyficznego dla danej LSR, wskazanych i
2 | uzasadnionych w LSR, przy czym przez wydarzenie cykliczne rozumie si¢ wydarzenie |:| |:|
organizowane wiecej niz jeden raz oraz poswiecone przynajmniej w czesci tej samej
tematyce
Xl | Weryfikacja limitu przystugujacego Grantobiorcy
Kwota, o ktdrg ubiega sie Grantobiorca nie spowoduje przekroczenia limitu 100 tys. zt
1 | dla jednego Grantobiorcy w ramach projektow grantowych realizowanych przez dang D |:|
LGD, z uwzglednieniem przypadku, o ktorym mowa w § 29 ust. 6 rozporzadzenia?
Suma grantéw udzielonych jednostkom sektora finanséw publicznych w ramach danego
2 | projektu grantowego nie przekracza 20% kwoty $rodkéw przewidzianych na ten projekt D D D
grantowy w ogloszeniu naboru wnioskow o powierzenie grantow

WYNIK WERYFIKACJI ZGODNOSCI OPERACJI Z PROGRAMEM ROZWOJU OBASZAROW WIEJSKICH NA LATA 2014-2020

O powierzenie grantu ubiega sie podmiot, ktory spefnia warunki przyznania pomocy okreslone
w PROW na lata 2014-20201

TAK

NIE

[

[]
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Zweryfikowat

Imie i nazwisko

Data i podpis

Uwagi

Sprawdzit

Imie i nazwisko

Data i podpis

Uwagi

Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 - Komunikat Ministra Rolnictwa i rozwoju Wsi z 21 maja 2015 r. o zatwierdzeniu przez Komisje
Europejska Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 oraz adresie strony intemetowej, na ktorej zostat on zamieszczony (MP poz. 541)

Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrze$nia 2015 r. w sprawie szczeg6lowych warunkéw i trybu przyznawania pomocy finansowej
w ramach poddzialania ,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznos¢” objetego Programem
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1570)

ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wigjskich z udzialem $rodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wigjskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 349 i 1888)

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajace wspolne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju  Regionalnego,  Europejskiego ~ Funduszu  Spolecznego,  Funduszu  Spojnosci i  Europejskiego  Funduszu  Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajace rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013 str. 320, z p6zn. zm.)

CZESC A3: OCENA WSTEPNA WNIOSKU - WERYFIKACJA REALIZACJI CELOW GLOWNYCH | SZCZEGOLOWYCH, PRZEZ

OSIAGNIECIE ZAPLANOWANYCH W LSR WSKAZNIKOW

Nazwa wskaznikow przewidzianych dla przedsiewziecia, w ramach ktérego ogtoszony

Lp. Piebeed s ! TAK NIE
zostata nab6ér wnioskéw o przyznanie pomocy

1 Nazwa wskaznika 1 | | D D

2 Nazwa wskaznika 2 } ‘ D D

3 Nazwa wskaznika (n) D I:]
WYNIK WERYFIKACJI REALIZACJI CELOW GLOWNYCH | SZCZEGQLOWYCH, PRZEZ OSIAGNIECIE ZAPLANOWANYCH W

LSR WSKAZNIKOW.
TAK NIE
Operacja realizuje cel glowny i szczegdlowe przez osiggniecie zaplanowanych w LSR wskaznikéw D |:[
Zweryfikowat

Imie i nazwisko

Data i podpis

Uwagi

0

T



‘Sprawdzit

Imie i nazwisko

Data i podpis

Whiosek podlega dalszemu rozpatrywaniu
(Zaznaczenie pola NIE oznacza, ze co najmniej jeden z wymienionych powyzej w czesci A1, A2, A3

warunkow nie zostat spefniony i wniosek pozostawiono bez rozpatrzenia, o czym nalezy
poinformowac wnioskodawce)

ZATWIERDZIL

Imie i nazwisko

Data i podpis

Uwagi

Numer uchwaly Rady w sprawie wstepnej oceny wniosku

LOKALNA GRUPA DZIALANIA
PARTNERSTWO 5 GMIN
39-10C Ropez , ul. Rynek 1

e
NIP 818 163 24 57, Regon 180133916 Robert Kurasnkiewioe




Zatgcznik nr 2 do
Procedury oceny i wyboru oraz rozliczania,
monitoringu i kontroli grantobiorcéw

Karta weryfikacji uzupetnien do wniosku

Numer wniosku:
Czy dokonano
uzupetnien?
Lp. Zakres uzupetnien TAK NIE
1)
2)
3)
Whiosek kierowany do dalszej oceny Whiosek odrzucany
Uzasadnienie
(jesli dotyczy)
Data l
Imie i nazwisko Cztonka Rady : Podpis Cztonka Rady

LOKALNA GRUPA DZIALANIA E 'worew 74 rzqdu

Robert Kuraszkilewiog

()



Zatgcznik nr 3 do

Procedury oceny i wyboru oraz rozliczania
monitoringu i kontroli grantobiorcow

Wynik punktacji

Karta oceny wedtug lokalnych kryteriow wyboru operacji

Numer wniosku
LOKALNE KRYTERIA WYBORU
Lp. Nazwa kryterium Skala ocen
= E
= |
Suma punktow
Uzasadnienie
(jesli dotyczy)
Data |
Imie i nazwisko Czlonka Rady Podpis Czionka Rady
o¢ vee, ul. .
ol 91, Kegor @\:"i X’imazkdewioz




Zalgeznik nr 4 do
Procedury oceny i wyboru oraz rozliczania,
monitoringu i kontroli grantobiorcow

Karta oceny wydatkow
Numer wniosku:

Lp. Kryteria oceny TAK NIE
Czy kazdy koszt zaplanowany w ramach danej operacji jest

1) kosztem kwalifikowanym zgodnie z rozporzadzeniem o
wdrazaniu LSR?
Czy kazdy koszt zaplanowany w ramach danej operac;ji

2) pozostaje racjonalny, uzasadniony z zakresem operaciji i
niezbedny do osiagniecia jej celu?

3) Czy wysokos¢ wydatkow jest adekwatna do planowanego
celu?

Decyzja o ograniczeniu lub wyeliminowaniu niektérych wydatkéw zaplanowanych w ramach operacji

TAK

NIE

Proponowana kwota wsparcia

Whniosek kierowany do dalszej oceny

Whiosek kierowany do uzupetnien Whiosek odrzucany

Uzasadnienie
(jesli dotyczy)

Data

Imie i nazwisko Czionka Rady

Podpis Cztonka Rady

Rober? Kurnazhiewioe

mr—mm



